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ATOUTS Autonome Rigoureuse Organisée Bon relationnel Polyvalente
Issu du milieu agricole, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Assistante administrative et commerciale
F imeddi  Barolle
Suivi commercial des commandes. 
Etablir et gérer la facturation des clients. 
Assurer le suivis et la relance des clients_ 
Planifier les livraisons et les expéditions. 
Receptionner et contrôler la conformité des livraisons. 
Effectuer toutes taches de secrétariats administratif.

janv. 2015 / Employée Prothésiste Dentaire
12021  Laboratoire Dentaire Lambalieu  Cambrai
Taches administratives (devis> bon de Livraison, facturation...). 
Gestion, traitements et coordinations des plannings de livraisons. 
Formation des nouveaux salariés sur leur poste (plâtriers, livreurs) 
Fabrication et réparation des prothèses dentaire sur mesures. 
Préparation des livraisons aux départs des dentistes. 
Collaboration au bon fonctionnement des différents postes de 
travail. 
Accueil physique et téléphonique des dentistes.

janv. 2014 / Agent rouleur distributeur
La Poste  Solesmes
Préparation et trie du courrier. 
Distribution du courrier. 
Développement d'une relcRion et d'une satisfaction client de qualité 
sur la tournée.

janv. 2011 / janv. 2014 Ambulancière
D'helft  Bugnicourt
Tâches administratives. 
Installation et transport des patients suivant la prescription médicale_ 
Diagnostic de l'état de santé du patient et transmission des données 
rnéclicales. 
Nettoyages et désinfections_

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 CFA Arras

/ juin 2010 Campus Saint Luc Cambrai

/ juin 2008 Lycée Fenelon Cambrai e OS

/ BAC Sciences Technologies de la Gestion option marketing et gestion 
BAC

/ Classe préparatoire aux concours sociaux
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COMPETENCES

transmission des données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Travaux, aménagements, extérieurs, rénovation
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