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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / Secrétaire médicale
Cabinet médical de l'Omois Château­Thierry, France
Plannings, facturation, appels entrant et sortant, compte rendues patients du
cardiologue et du 
pneumologue, ordonnances, pose et dépose de holter et mapa sur patients,
administratifs, 
comptabilités.

janv. 2021 / avr. 2021 Assistante commerciale
JJLM DISTRIBUTION Château­Thierry, France
Comptabilité, facturation, devis, commandes client et fournisseurs, rendez vous
commerciaux, 
responsable budget, planification des livraisons livreurs, commerciale terrain, vente
climatisation et 
froid..

oct. 2019 / avr. 2020 Chargée clientèle Eau potable/Assainissement
SAUR Serris
Gestion eau potable, assainissement et travaux, facturation, dégrèvement,
abonnement, résiliation, 
Planification rendez vous agent terrain, courriers administratif, appels/mails
consommateurs et 
technique

janv. 2018 / oct. 2019 Responsable salle exposition Aubade
Somatem Aubade Meaux, France
Gestion salle exposition, facturation, devis, commandes fournisseurs, commandes
clients 
particuliers et professionnelles, comptoir, réception de commandes, rendez vous
fournisseur, 
formatrice, commerciale terrain, vente de sanitaire chauffage carrelage..

août 2015 / août 2017 Apprentie Conseillère de beauté
La parapharmacie Château­Thierry, France
vous fournisseurs

janv. 2015 / juin 2015 Animatrice école
École/Mairie Brasles, France
Garderie de l'école enfants entre 3 et 10 ans, activités scolaire en classe,
administratif, nettoyage 
des locaux mairie et garderie

août 2014 / sept. 2014 Employé de magasin
CAMAIEU INTERNATIONAL Château­Thierry, France
Administratif, encaissements, vente, facing, ménage, implantation, réception de
commandes

avr. 2014 / mai 2014 Hôtesse de caisse
SUPER U Sartilly, France
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juil. 2012 / juil. 2017 SAS Champagne Fallet Michel Charly­sur­Marne, France
Entreprise familiale

sept. 2010 / août 2012 Apprentie vendeuse
CHAUSSEA SAS Essômes­sur­Marne, France
Encaissements, administratif, réception commandes, facing, ménage, gestion caisse

sept. 2007 / Secrétaire comptable
Emond Jean­Luc Villiers­Saint­Denis, France ENTREPRISE FAMILIALE
Administratif, devis, facturation, comptabilité

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2019 Attestation conseillère de vente et services
SAUR Serris, France

août 2015 / juil. 2017 BAC PRO COMMERCE ­ BAC

sept. 2010 / juin 2012 CAP VENTE ET COMMERCE ­ CAP
Cfa de l'industrie et du commerce Laon, France

COMPETENCES

Pack office word, Excel, SAS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Sport, voyages, shopping, babysitting
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