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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / nov. 2022

aolit 2021 / oct. 2021

avr. 2021 / aoiit 2021

janv. 2021 / mars 2021

oct. 2020 / déc. 2020

mai 2020 / mai 2020

janv. 2019 / déc. 2020

janv. 2017 / déc. 2018

janv. 2004 / janv. 2017

secretaire medicale
labosud provence

enregistrement des patients secu et mutuelle

rendu des resultats patients

Prise de rendez vous sur doctolib en presentiel ou par telephone
transmission a la securite sociale

relance

encaissements des actes non rembourses

lecture et transcription des ordonnances

secretaire medicale

alphabio

prise de rendez vous, remise des resultats d analyses au patient ,enregistrement des
patients ,reponse au telephone ,archivage et scanerisation des documents dans
chaque dossier patient enregistrement des prescriptions

secretaire médicale
synlab provence
Enregistrement des personnes avec dispensation d étiquettes pour les test pcr

secretaire medicale et d accueil
cliniqgue st michel

creation des dossiers pour les entrées et les sorties

archivage des dossiers patients

repondre au telephone et passer les appels aux personnes consernées
distribution du courrier

secretaire administrative
chp clairval

enregistrement des patients pour les entrées et les sorties travail sur logos hm et
doctolib

archivage des dossiers patients
creation des dossiers patients pour les entrees et les sorties

secretaire medicale
clinique beauregard

prise de rdv téléphonique et physque

planning des medecins

diriger les patientsndans le service adequat creation du dossier patient relance secu et
mutuelle rendue monnaie

tarification

Aide préparatrice
Pharmacie saint Just

Assistante administrative
Prosimed Provence soins a domicile

Aide préparatrice en pharmacie
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janv. 1998 / déc. 2000

janv. 1996 / janv. 1998

janv. 1988 / janv. 1996

Pharmacie Grambois Fabregue

Femme de service
Hopital Laveran

Aide a domicile

Apprentie préparatrice
Pharmacies Cotte, Bonrepaux, Loufrani

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014

/ juin 2002

/ juin 1988

COMPETENCES

Diplome de secrétaire pharmaceutique
Diplome de secrétaire médicaux sociale

Brevet sanitaire et social

le relationnel le respect empathie connaissance informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Italien
Francgais

Elémentaire
Courant

CENTRES D'INTERETS

lecture, musique, mots croisés, animaux
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