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Secrétaire médicale, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / juin 2023 Secrétaire
CMPP Decroly Lille
* Accueil téléphonique et physique
* Prise et annulation de rendez­vous
* Archivage
* Création de nouveaux dossiers usagers
* Frappe de compte rendu

janv. 2009 / déc. 2020 Assistante De Vie

* Aide à la toilette 
* Aide aux repas 
* Aide au ménage 
* Aide aux courses et rendez­vous médicaux

sept. 2006 / juin 2008 Secrétaire

* Accueil téléphonique 
* Prise de rendez­vous 
* Création de fichiers élèves

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2023 / oct. 2023 TP Secrétaire Assistant Médico­Social
ID Formation Hazebrouck

oct. 2022 / févr. 2023 Remise à niveau word, excel, power­point, français.LAURENCE BERGHE
Centre Don Bosco Bailleul

sept. 2009 / juin 2010 Titre Assistante De Vie aux Famille
AFPA Lomme 31 Rue de la cité 59280 ARMENTIERES

COMPETENCES

excel, power­point, word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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