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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / févr. 2024 Secrétaire médicale
SCM des anesthésistes de la clinique Ambroise Pare

avr. 2014 / juil. 2019 Secrétaire médicale
Centre Médical Auguste Renoir Levallois­Perret, France
Accueil des patients, gestion des agendas de 15 praticiens, gestion des 
courriers, fax et des dossiers médicaux, gestion de la ligne téléphonique.

janv. 2009 / déc. 2011 Aide soignante
Hôpital Franco­Britannique Levallois­Perret, France
Aide aux personnes, travail d'équipe, surveillances des mamans & bébés

janv. 2006 / janv. 2009 Sophrologue
Practicienne Reiki et Sophrologue / Mairie de Paris Paris, France

janv. 2003 / déc. 2004 Négociatrice en immobilier
Agence BBFI ­ Agence ERA Levallois­Perret, France
Accueil des clients en agence ou au téléphone (prospection et rendezvous), 
accompagnement dans les recherches des clients, prises de rendezvous, 
gestion du planning, estimations, rentrées de mandats et de ventes 
mailings.

janv. 1988 / déc. 1993 Hôtesse d'accueil
Sanofi beauté, Chase Manhattan Bank, Courrèges, Jousse Paris, France

/ Bénévole
maison de retraite de la mairie de Paris 18

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / juin 2009 Diplôme de maitre Reiki
Institut de Reiki Paris, France

sept. 2006 / juin 2009 Formation en Sophrologie

sept. 2004 / juin 2006 Formation professionnelle en soins infirmiers ­ BAC+3
Institut de Formation en Soins Infirmiers Franco­Britannique (IFSI) Levallois­
Perret, France; hôpitaux des Hauts de seine

sept. 1988 / juin 1992 Maitrise de Psychopathologie Clinique ­ BAC+4
Université Paris 5 René Descartes Paris, France

/ Formation en Reiki traditionnel

/ Diplôme de sophrologue
Institut de Formation à la Sophrologie Catherine Aliotta Paris, France
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages familiaux & linguistiques, voyages, Tai, Lecture, Yoga, Théâtre, Musique classique
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