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Secrétaire Médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2022 Secrétaire médicale
CERBALLIANCE Multi sites (7592)

janv. 2017 / déc. 2019 Secrétaire médicale
laboratoire Bioethernalys. Multi Sites (92)
Accueil physique et téléphonique 
Création et suivi des dossiers patients 
Gestion des remboursements et comptabilité

janv. 2015 / févr. 2017 Secrétaire médicale
laboratoire KUATE (spécialisé en parasitologie et coproculture) PARIS (75009)
Accueil physique et téléphonique 
Création et suivi des dossiers patients 
Gestion des Remboursement et comptabilité 
Gestion des stocks 
Gestion des plannings des 3 sites (Paris 19ème et Fresnes 92)

janv. 2013 / janv. 2015 Secrétaire médicale
laboratoire SICSIC BIBAS. Montrouge (92)
Accueil physique et téléphonique des patients. 
Création et suivi des dossiers patients. 
Gestion des remboursements et de la comptabilité. 
Gestion des stocks.

janv. 2011 / Secrétaire médicale
laboratoire LA SCALA. Paris (75)
Accueil physique et téléphonique des patients. 
Responsable de la création et du suivi des dossiers patients. 
Gestion des dossiers de remboursement. 
Gestion des stocks et fournitures.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juin 2012 Formation Secrétaire technique option santé
l'AFBB  Paris 10

sept. 2010 / juin 2011  BAC+3
Ecole d'infirmière, à Galilée  Bruxelles (Belgique)

sept. 2008 / juin 2009 Bac ST2S, technologie de la Santé et du Social  BAC

COMPETENCES

Pack Office, Excel, Word, Powerpoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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