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GESTIONNAIRE DE CARRIÈRES

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

/ Service Paie de l'agglomération de Mont­de­Marsan
Saisie des variables de paie 
Calcul de l'ICP et la Prime de 
précarité 
DSN 
Dossiers de Maintien et ouverture de 
droits pour les mutuelles 
Attestation et certificat Pôle Emploi 
Attestation CPAM 
Service Carrières de l'agglomération de Mont­ 
de­Marsan 

Accueillir et informer les agents 
Rédaction de tous les actes de gestion 
relatifs à la carrière du personnel 
Gestion et le suivi d'un portefeuille d'agents 
titulaires, stagiaires, contractuels indiciaires 
: maladie ordinaire, la gestion des accidents 
de travail et maladie professionnelles, 
disponibilités, déroulement de carrière. 
Suivi des réunion en lien avec la médecine 
préventive 
Préparer les éléments pour la mise en 
oeuvre de la paie 
Instruction et gestion des dossiers pour les 
congés de longue 
maladie, longue durée temps partiel 
thérapeutique. 
Instruction et suivi des retraites

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2023 FORMATION PAIE DES 3 FONCTIONS PUBLIQUES

/ sept. 2022 FORMATION SUR LES INSTANCES STATUTAIRES DANS LA FONCTION
PUBLIQUE
TERRITORIALE.

sept. 2021 / juin 2022 FORMATION DE GESTIONNAIRE DE PAIE ET CARRIÈRES

/ juin 2022 FORMATION SUR LES FONDAMENTAUX RH

/ juin 2022 VALIDATION DU CCP 1 ADMINISTRATION DU PERSONNEL
(GESTIONNAIRE DE CARRIÈRES)

févr. 2022 / mars 2022 STAGE
TECHGEFI À MONT

oct. 2021 / nov. 2021 STAGE CHEZ EXCO À AIRE/ADOUR

/ juin 2002 DIPLÔME D'AIDE­SOIGNANTE
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/ juin 1995 BAC SCIENCES ET TECHNOLOGIES TERTIAIRES OPTION ACTION ET
COMMUNICATION ­ BAC

/ juin 1993 BEP COMMUNICATION ADMINISTRATIVE ET SECRÉTARIAT
COMPTABILITE ­ BEP

/ juin 1993 CAP EMPLOYÉE DES SERVICES ADMINISTRATIFS ET COMMERCIAUX ­
CAP

/ juin 1990 BREVET DES COLLÈGES

COMPETENCES

EXCEL, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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