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ADJOINTE DE DIRECTION, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2018 / nov. 2020 ADJOINTE DE DIRECTION
EHPAD LE JARDIN DES ALISIERS ­ DOMUSVI L'ISLE­ JOURDAIN (86)
­Gestion des ressources humaines: élaboration des contrats de travail, DUE, suivi des 
arrêts et accidents de travail, suivi des visites médicales des salariés, suivi des
dossiers 
salariés, recrutement, gestion du planning, management des équipes 
­Commercialisation : visites, suivi clients, participation au développement de la 
communication au niveau local de la structure 
­Gestion quotidienne de l'animation, de la restauration, de la mise en œuvre du projet 
d'établissement 
­Animation de la démarche qualité : nouveau pr ojet d'établissement, suivi de l'après 
évaluation interne et externe, enquête de satisfaction, suivi et mise en œuvre des 
objectifs de qualité, audits 
­Pilotage financier et administratif 
5 rue des Jardins ­Gestion et suivi administratif des dossiers résidents et des
admissions 
86150 ­ LE VIGEANT ­Gestion de la crise de la COVID­19 
­Facturation clients et fournisseurs 
­Gestion des relations avec les familles et représentants légaux 
06.32.25.38.61

mars 2018 / juil. 2018 STAGIAIRE DE DIRECTION
EHPAD RESIDENCE DU LYS ­ DOMIDEP AZAY LE RIDEAU (37)
zennir.samantha@gmail.com ­Mise en œuvre de la démarche qualité : conduite de
l'évaluation interne, enquête par 
questionnaire, organisation et animation de groupes de travail, travail collaboratif de 
réflexion sur les axes d'amélioration 
25 ans ­ Permis B + Véhicule ­Gestion des ressources humaines : contrats de travail,
état préparatoire de paie, gestion 
de planning, arrêts et accidents de travail, recrutement, suivi des dossiers salariés 
­Commercialisation : visites, relances prescripteurs, gestion des appels 
­Facturation clients et fournisseurs 
­Manageme nt des équipes d'ASH et de la lingère pendant les congés de la Directrice 
­Gestion des relations commerciales avec les fournisseurs et des relations avec les 
familles et les résidents 
­Accueil physique et téléphonique de la résidence

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 ISPED DE BORDEAUX (33)

/ juin 2017 MASTER 1 Promotion et Gestion de la santé ­ BAC+4
UNIVERSITE FRANÇOIS RABELAIS TOURS (37)

/ MASTER 2 Management des Organisations Médicales et Médico­Sociales ­
BAC+5

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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