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Polyvalent, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / aujourd'hui Agent des services généraux
Secorus Catholique Paris
Agent des Services Généraux au Siège national :
­ Accueil physique et téléphonique
­ Gestion du courrier postale (réception & envoi)
­ Réservation hébergements et des salles de réunions
­ Gestion ligne téléphonique fixe du site
­ Gestion logistique entre réunions, participants, hébergements, ….

avr. 2019 / nov. 2019 Agent d'accueil
JOC Courbevoie
Association « Avenir et Joie JOC », à Courbevoie
Réceptionniste Conciergerie au Siège national :
­ Accueil physique et téléphonique
­ Réception des mails de la messagerie électronique du site et les transférer. 
­ Mise à jour des informations affichées
­ Gestion de la logistique nécessaire au mouvement
­ Recherche et réservation des lieux de stage et intermédiaire entre le responsable du
stage et le lieu du stage
­ Préparer le matériel, les documents nécessaires, de la procure pour les sessions.
­ Gestion du courrier postal (réception & envoi)
­ Contribuer à l’exploitation des fichiers de la structure
­ Gestion des chambres de passages

juin 2018 / sept. 2018 Stage
Secours Catholique », Paris
Thomas de BEAUVAIS

juin 2008 / févr. 2017 Antiquaire
Magasin d' Antiquités Philippe de Beauvais, Paris
Gestion du magasin

févr. 2004 / févr. 2005 Maquettiste
Il­Lustre SARL Paris
Mise en page, exécution, suivi de fabrication de livres.

janv. 2003 / déc. 2003 Commercial
Magasin d'Antiquités Philippe de Beauvais, Paris

janv. 2002 / déc. 2002 Comptable
Cabinet d'expertise comptable RBA Compta, Paris
Responsable d'un portefeuille de clients du cabinet.

/ « Responsable en Logistique
l'Aftral Permis B

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1997 / juin 2000 spécialisation marketing ­ BAC+6 et plus
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EDC Paris Business School

/ juin 1995 Baccalauréat, série ES ­ BAC

COMPETENCES

Pack Office, Pack Adobe, Photoshop, Illustrator, Indesign, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Boxe française, Savate, Judo, Ski, Equitation, Fogefor
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