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Etzling (57460)
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Assistante d'éducation, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept.

2023 / aujourd'hui Enseignante
Sarreguemines

avr. 2019 / Soutien.scolaire

sept.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

DRE.Forbach

2018 / juil. 2019  Assistante d'éducation
Ecole élémentaire Laurent Bour KERBACH

2015 / déc. 2016 Employée de commerce
Saarbricken-Gersweiler

2014 / janv. 2015 Distributrice de journaux
Saarbricker Zeitung (Saarbricken)

2011 / déc. 2012 Secrétaire commerciale
Media2be (Eschringen)

* Publicité pour partenariat (liens)
* Contact d'entreprises sur Internet
* Traitement d'E-mail, recherches

2010 / janv. 2011 Secrétaire commerciale site
Internet (Illingen)

* Gérance du site (clients francais et allemands)
* Téléphone, E-mails, courriers, colis
* Traitement des commandes et des réclamations

2009 / Secrétaire de Direction F
Glass

* Secrétariat
* Planning
* Traduction

2007 / Secrétaire médicale
Praxis M.Schomer- A.Drunzer (Saarbrlicken)

* Accueil des patients
* Assistance du médecin en salle de consultation

2004 / déc. 2005 Opératrice de saisie
Deutsche Telecom (Saarbricken)

* Saisie des dossiers
* Saisie informatique

2003 / janv. 2004 Secrétaire médicale
Praxis A.Batchily-Campbell (Kleinblittersdorf)

* Accueil des patients
* Assistance du médecin en salle de consultation
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janv. 1998 / déc. 1999 Employée de restaurant
LS Frisch Menu (Saarbriicken)

* Prise de commandes auprés des fournisseurs
* Mise en place salle et buffet
* Service, encaissement

janv. 1989 / déc. 1990 Hotesse de vente
Restaurant Austern Hummer & Co (Sarrbriicken)

* Vente de poissons et crustacés
* Service, encaissement

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2005 / juin 2006 Comptabilité Gestion franco-allemande
GRETA (Freyming-Merlebach)

/ juin 2001 Formation en Télévente
GRETA (Freyming-Merlebach)

/ juin 1999 Formation en Secrétariat option bilingue
AFPA (Saint-Avold)

sept. 1986 / juin 1988 Apprentissage en vente

COMPETENCES

E-mail

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Allemand Courant
Italien Courant
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