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Secrétaire médicale, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2020 / Monteuse /SAV
LUNETTES POUR TOUS
* Accueillir les clients en physique et au téléphoneles clients en physique et au
téléphone 
* Gérer les litiges 
* Vérifier les prises en charge CPAM et mutuelleVérifier les prises en charge CPAM et
mutuelle 
* Faire la commande de réapprovisionnement et gérer laréapprovisionnement et gérer
la réception 
* Tailler les verres et faire le montage sur les monturesTailler les verres et faire le
montage sur les montures

juil. 2019 / mars 2020 Conseillère de vente
THOMAS SABO
* Conseiller les clients sur les différentes offres et promotionConseiller les clients sur
les différentes offres et promotions 
* Fidéliser de la clientèle 
* Mettre en place le merchandising

juil. 2018 / oct. 2018 Conseillère de vente
MICKEAL KORS BIJOUX

août 2013 / juil. 2014 Responsable Adjointe
CAMAIEU
* Management de l'équipe de vente 
* Gestion des plannings et planification et planification 
* Gérer les fonds de caisse

juil. 2012 / août 2012 Assistante administrative
MC DONALD'S
* Planification des plannings des collaborateursdes collaborateurs 
* Recrutements des nouvelles recruesrecrues 
* Gestion des stocks du restaurant 
* Organiser les différents postes de travailde travail 
* Gestion des emails et suivi des tableaux d'objectifsdes emails et suivi des tableaux
d'objectifs

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juin 2012 BTS assistante de direction ­ BAC+2
Nextformation ­ Paris (75)

/ Titre Professionnel Assistant(e); Secrétaire MédicoSecrétaire Médico­
Social

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Cuisine, Mode
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