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Services Généraux et Achats ­ Management, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2019 / aujourd'hui Responsable des Achats et des Services Généraux
OPPBTP
Responsable des travaux et des aménagements. Maitrise d'Ouvrage et Maitrise
d'Œuvre.
Responsable des Achats, Appels d'offres, Contrôles Financiers, Gestion de la flotte
véhicules (220 véhicules).
Responsable des Services Généraux, Contrôles Réglementaires, Maintenance des
bâtiments, Assurances

janv. 2018 / mai 2019 Chargé des Services Généraux et Maintenance
Fédération APAJH
­ Services Généraux et maintenance de sites Paris Ile de France ­ 7 sites ­ 40 000
m².
­ Maintenances des véhicules (24) et engins de manutention (40).

janv. 2016 / janv. 2018 Adjoint du Secrétaire Général
MTB
­ Services Généraux : Courrier, achats, flotte véhicules (9 véhicules), entretien et
maintenance des locaux. 
­ Contrats commerciaux : Rédaction et gestion des contrats commerciaux. 
­ Comptabilité : Facturation sortante, suivi des encaissements. 
­ Ressources Humaines : Entretiens et contrats d'embauches, gestion du personnel.

janv. 2014 / déc. 2015 Responsable Commercial Paris et 92 nord
LA FEE LUMIERE
Vente de matériel d'éclairement pour boutiques et CHR. 
­ Prospection, réalisation des devis, suivi de chantiers

janv. 1998 / déc. 2013 Responsable des Achats Frais Généraux
LAGARDERE ACTIVE
(4 500 postes de travail ­ Multi sites 73 000 m²) 
­ Multi techniques : Travaux, déménagements, aménagements. 
­ Multiservices : Entretien des locaux, sécurité, gardiennage, hôtesses d'accueil. 
­ Achats Frais Généraux, rédaction de cahiers des charges et mise en place des
contrats cadres. 
­ Chef de projet de l'outil E­Procurement avec mise en place de catalogues
dématérialisés et formations internes. 
­ Chef de projets : "TriCycle" (Tri sélectif) et Intégration des EA / ESAT. 
­ Flotte véhicules (180 véhicules).

janv. 1989 / janv. 1998 Adjoint du responsable des Services Généraux
HFA
(2 500 postes de travail ­ Multi sites 25 000 m²) 
­ Mise en place de solutions de copieurs multifonctions (Gains : 100K€ / an). 
­ Optimisation des familles achats frais généraux. 
­ Travaux d'aménagements et déménagements. 
­ Gestion des prestataires (entretien, travaux). 
­ Gestion des Fournitures, consommables informatiques, matériel audiovisuel,
imprimés, reprographie.

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ Master 1 Achats et Logistique ­ BAC+4

COMPETENCES

Microsoft Office, PCon Panner, Building One, GMAO, Photoshop, E Proc Manager, BI, Oracle

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Bricolage, Cinéma, Jardinage
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