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Secrétaire Médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / avr. 2023

juil. 2021 / nov. 2022

févr. 2021 / mars 2021

janv. 2021 /

déc. 2020 /

oct. 2019 / nov. 2020

aolt 2019 / sept. 2019

avr. 2019 / juil. 2019

sept. 2017 / oct. 2017

aolt 2017 / sept. 2017

avr. 2017 / juil. 2017

janv. 2017 / févr. 2019

Secrétaire Médicale
Laboratoire CERBALLIANCE Bourgueil, France

* Accueil : accueil physique et téléphonique, gestion de rendez-vous.
* Gestion de la patientéle, création, mise a jour des dossiers patients.
* Enregistrements des demandes de différentes analyses médicales
(bilans sanguins, bilans urinaires, test Covid, ... ),

transmissions de ces résultats aux différents spécialistes.

* Facturation

Secrétaire Médicale en CDD

Conseillére clientéle
Laboratoire LABORIZON-BIOGROUP Chinon, France

Agent de production
EDF Tauxigny, France

* Réception des communications téléphoniques des clients.

* Répondre a leurs demandes et garantir I'efficacité de la gestion de leurs comptes et
du traitements des opérations.

Agent de production en intérim

Agent de production
Groupe PLASTIVALOIRE Langeais, France

Agent de production
IOKEPLASTIC Savigny-sur-Lathan, France

Agent de production / manutentionnaire
LA POSTE Langeais / Fondettes / Cholet

Agent de production / Manutentionnaire
PALAMY Le May-sur-Evre, France

R Carton/ Cartonnage de France Cholet, France

Agent de production
IP3 VENDEE Les Herbiers, France

Agent de fabrication

Entreprise BODET (horlogerie d'édifice, carillon d'église...) Trémentines,
France

Opératrice conditionnement
JEAN ROUTHIAU Saint-Fulgent, France

Etablisements JEANNEAU (fabrication artisanale nautique), Les Herbiers
France
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févr. 2005 / juin 2016 Gestionnaire analyse, et suivi clientéle
C.N.A.H (Centre National de !"Assurance et Habilitation) de la Banque Postale
Poitiers, France

mars 1999 / janv. 2005 Factrice polyvalente
LA POSTE Niort, France

DIPLOMES ET FORMATIONS

avr. 2016 / oct. 2016 Formation théorique, et stage de 6 semaines (ADMR et école maternelle)
Initiative Formation Chéatellerault, France

sept. 1996 / juin 1998 Formation théorique et stage en entreprise (foyer logement et créche)
Lycée Privé Saint André Niort, France

/ BEP Secrétariat - BEP

/ Titre Professionnel ADVF (Assistante de vie au famille)
COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais

CENTRES D'INTERETS

cuisine, lecture, mer
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