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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolit 2000 / nov. 2021  Secrétaire médicale
Clinigue Privée Amiens

* Accueil et prise de rendez-vous physique et téléphonique

* Gestion de l'agenda de consultations et d'interventions chirurgicales

* Encaissement et télétransmission des consultations

* Organisation des hospitalisations patients

* Frappe du courrier et des comptes-rendus d'interventions chirurgicales

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2023 / avr. 2023  Spécialiste Aquasophrologue
académie Aguasofro

sept. 2020 / juil. 2022 Formation au ler cycle fondamental de Sophrologie (Certifiée RNCP)
CO M P L E M; IDS Institut de Sophrologie de I'Artois Vimy

/ juin 1999 Formation qualifiante de Secrétaire Médico-Sociale
Centre de Formation de la Croix Rouge Amiens

/ juin 1995 Niveau Bac Technicien en micro-informatique - BAC
Centre de Formation AFPA Amiens

/ juin 1988 BEP Hotellerie Restauration - BEP
Lycée Edouard GAN Amiens

COMPETENCES

capacité d'adaptation, autonome, esprit d'équipe, bon relationnel, prise d'initiative, gestion du stress.

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

la lecture, la cuisine, la marche en campagne, le crochet, le bien-étre.
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