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SECRÉTAIRE ASSISTANTE MÉDICO­SOCIAL, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / juil. 2023 Stagiaire secrétaire assistante médico­social
cabinet de Radiologie
­ Accueil physique et téléphonique des patients 
­ Prise en charge médico­administrative des patients 
­ Planification et gestion de rendez­vous 
­ Production de comptes rendus médicaux 
­ Archivage et conservation des dossiers patients 
­ Orientation des patients en salle d'examen

nov. 2020 / mars 2022 Aide à domicile
l'ARIAF
­ Accompagnement des personnes âgées et personnes en situation de handicap

sept. 2018 / juil. 2019 Aide à domicile
Agidom
­ Accompagnement des personnes âgées et personnes en situation de handicap

janv. 2014 / févr. 2017 Agent Service Hospitalier
EHPAD
­ Accompagnement des personnes âgées dépendantes dans leur quotidien

janv. 2011 / déc. 2013 Stages
Mairie

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Formation titre professionnel Assistante Médico­Social
AFEC ­ Cergy

/ juin 2018 Formation agent d'escale comptoir tourisme polyvalent ­ BAC+6 et plus
AIRSUP ­ Paris

/ juin 2013 Baccalauréat professionnel Services de Proximité et Vie Locale ­ BAC
Tours

/ juin 2011 Brevet d'études professionnelles Carrières Sanitaires et Sociales
Tours

COMPETENCES

Amadeus, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français
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CENTRES D'INTERETS

voyages, cuisine, volontariat, natation
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