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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2015 /

mars 2013 / juil. 2014

sept. 2012 / mars 2015

juil. 2012 /

mai 2012 / juin 2012

mars 2012 / avr. 2012

oct. 2011 / févr. 2012

janv. 1993 / déc. 2011

janv. 1990 / déc. 1991

Secrétaire médicale
Service de Radiologie (Groupement Hospitalier Nord)

- Accueil, information et orientation des patients / Prise de rendez-vous / Saisie de
compte-rendu /
Utilisation du logiciel Dx Image, Easily / Intégration CD sur le PACS.

Aide a domicile
PAPAVL (LYON 69007)

Secrétaire Médicale
Pavillon P (Hopital Edouard Herriot)

- Accueil, information et orientation des patients / Prise de rendez-vous / Saisie de
compte-rendu /
Utilisation du logiciel SIRILOG, Dx Image / Intégration CD sur le PACS.

Secrétaire Médicale
Pavillon D/H (Ho6pital Edouard Herriot)
- Saisie de courrier, classement des dossiers, archivages.

Secrétaire Médicale
I'Hopital Edouard Herriot - Pavillon C

- Accueil physique et téléphonique (prise de rendez-vous) au Service Ophtalmologique,
- Pavillon M : Saisie de courrier,
- Pavillon H : Saisie de courrier et archivage.

Secrétaire Médicale
I'TIRM LYON-VILLEURBANNE
- Accueil des patients / frappe

Secrétaire Médicale
I'H6pital Louis Pradel, service de Chirurgie Thoracique

- Accueil des patients / consultations / Saisie de courrier : compte-rendu
d'hospitalisation,

opératoire.

- Lettre de consultation, de sortie ... / Prise de rendez-vous / Classement des dossiers
/ Utilisation

des logiciels CRISTALNET / IPOP.

Employée administrative

I'Hbpital des Charmettes, Croix Rouge Francaise

- Gestion des entrées, sorties, décés / Accueil téléphonique et physique du patient et
des familles /

Saisie des dossiers (SANO / CRISTALNET)

- Commande des transports médicalisés / Gestion journaliére et/ou mensuelle des
tableaux

récapitulatifs des différentes données.

- Expérience au standard ainsi qu'au Service Social.

Employée administrative
cabinet de Neuropsychiatrie (Dr Jacques LARDAUD)
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- Accueil a la porte, classement.

janv. 1989 / Barmaid
Pub le Gallery's (LYON 69009)

janv. 1986 / déc. 1988 Commise de bar
Pub la Vieille Rhumerie (LYON 69005)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juin 2012 Formation de Secrétaire Médicale et Médico-Sociale
P6le Formation Santé, LYON 69009 (anciennement AFPS)

/ juin 2000 Licence de Psychologie - BAC+3
Université Lumiére LYON II

/ juin 1998 Deug de Psychologie - BAC+2
Université Lumiére LYON II

/ juin 1997 DAEU

COMPETENCES
Dx Image, Easily, SIRILOG

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Romans noirs, Policiers, Romans, Pratique réguliére de danse : West Coast Swing, Danses
Sportives
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