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Secrétaire Médicale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2019 / aujourd'hui

janv. 2012 / avr. 2018

mai 2011 / aolt 2011

juin 2009 / mars 2010

secrétaire médicale
biolam 80 beauvais

prise de RDV, enregistrement des patients, gestion des FSE, rejets, facturation.
Planning collaborateurs

Secrétaire Médicale
Groupe Médical des Cordeliers Magny en Vexin

Contacts téléphoniques / prise de RDV / gestion rejets - TP de
Sécurité Sociale / gestion administrative dossier REPOP /
comptabilité / facturation actes médicaux / pose holter tensionnel
Saisie Comptes Rendus de cardiologie / Standard 6 lignes

Agent de saisie

Gestion d'agendas médecins généralistes / Standard 6 lignes
04/2010 - 04/2011

Standardiste
Communication Patients/Médecins/Laboratoires/Fournisseurs
06/2009 - 03/2010

* OUTILS

Secrétaire Médicale

Prise de RDV/ enregistrement dossier patient / gestion des FSE,
rejets mutuelle et Sécurité Sociale / gestion des plannings
collaborateurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2014 / juin 2015

COMPETENCES

secrétaire médicale - BAC+1
cned

ABM 2000 Openlab, Oracle Speed Easyprat Doctolib, Eudora Apimail, Kalisil Dictalink, ABM 2000, PadWeb

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

Elémentaire
Bilingue
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