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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Assistante Régulation Médicale SAMU 92
HOPITAL GARCHES
FORMATION GESTES ET SOINS D'URGENCES NIVEAU 2

sept. 2005 / sept. 2017 Assistante commerciale
GUY HOQUET IMMOBILIER
Accueil physique et téléphonique 
Gestion Administrative (dossier vente notaire/acquéreur) 
Saisie de mandats 
Publicité vitrine, magasine, internet

oct. 2004 / sept. 2005 Assistante De Publicité
MG PUBLICITE
Accueil physique et téléphonique 
Prospection téléphonique 
Gestion Administrative 
Facturation

sept. 2003 / sept. 2004 Assistante Marketing
CRE ACTION
Remise à jour du fichier client 
Prospection téléphonique : Vente du journal Val de Marne Infos

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2003 / juin 2004 Licence professionnelle en communication (alternance) ­ BAC+3
Ecole ISEFAC PARIS

sept. 2001 / juin 2003 BTS ACTION COMMERCIALE ­ BAC+2

sept. 2000 / juin 2001 BAC Economique et Social ­ BAC

COMPETENCES

pack office, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, lecture presse quotidienne, voyages
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