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SECRETAIRE MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2019 / déc. 2022 secrétaire médicale
Cabinet de Radiologie des Drs André SUEUR et Anne GIURIA à Compiègne
Accueil physique et téléphonique, gestion des dossiers, facturation, télétransmission,
prise de rendez­vous, frappe de comptes rendus, préparation du matériel, installation
des patients pour l'examen.
Logiciel Actibase.

janv. 2007 / janv. 2018 secrétaire médicale
Dr LEJEUNE­PEUCHMAUR (gynéco­obstétricien) à Compiègne
Accueil physique et téléphonique, prise de rendez­vous, frappe de comptes rendus et
courrier, gestion des dossiers patients, petite comptabilité.
Logiciel Crossway.

févr. 1998 / sept. 2006 secrétaire médicale
Dr BIANCHERI­LE JALLE (gynécologue) à Pont Ste Maxence
Accueil physique et téléphonique, prise de rendez­vous, gestion des dossiers patients,
classement, petite comptabilité.

déc. 1987 / janv. 1998 secrétaire médicale
Drs FELDMAN (dermatologue, rhumatologue) à Creil

oct. 1987 / oct. 1987 assistante dentaire
Drs GARNIER à Chantilly

avr. 1987 / mai 1987 standardiste
gynécologue, gastro­entérologue, dermatologues) à Creil

févr. 1987 / avr. 1987 auxiliaire
Centre de tri postal à Verneuil en Halatte

août 1986 / janv. 1987 secrétaire médicale
Dr. VALET­VANLERBERGHE (dermatologue) à Senlis

juil. 1986 / juil. 1986 sténo­dactylo
Société SOPROCOMI SA (architecte) à Paris

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1986 baccalauréat F8 ­ BAC
Lycée St Vincent à Senlis

/ juin 1985 stage de secrétaire médicale
CHG de Creil

COMPETENCES
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