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SECRETAIRE MEDICO SOCIALE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2017 / aolit 2017

janv. 2016 / déc. 2017

janv. 2007 / janv. 2016

janv. 2006 /

janv. 1998 / déc. 2005

Emploi secrétaire médicale
maison de santé CALYPSO Roujan

: accueil et

orientation des patients, prise des rendez - vous et gestion de I'agenda, gestion

des urgences, encaissements, gestion administrative, frappe de compte - rendus et
de courriers, traitement du courrier et des informations mail

Emploi secrétaire médicale
cabinet dentaire SELARL CANTAGRILL PEZENAS

accueil et orientation de la patientéle, télétransmissions, prise de rendez -
vous et gestion du planning, encaissements, gestion administrative, classement et
archivage des dossiers

Emploi
SOIGNANTE

Emploi
SOIGNANTE

Téléconseillére en assurances et gestionnaire de contrats
AXA Aire sur la Lys

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017

sept. 2007 / juin 2016

sept. 2005 / juin 2007

sept. 1996 / juin 1998

/ juin 1995

COMPETENCES

TITRE DE SECRETARIAT MEDICAL Vidal formation

DIPLOME PROFESSIONNEL D'AIDE
SOIGNANTE (D.P.A.S)

FORMATION INFIRMIERE I.F.S.I
CROIX ROUGE FRANCAISE

BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR ACTION COMMERCIALE - BAC+2

BACCALAUREAT STT SPECIALITE ACTION ET COMMUNICATION
COMMERCIALES - BAC

PACK OFFICE, OUTLOOK MESSAGERIE, LOGOS MEDICAL, AXISANTE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Elémentaire
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CENTRES D'INTERETS

Dynamique, consciencieuse, organisée et volontaire
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