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SECRETAIRE MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / Secrétaire Médicale
l'APHP Hôpital Robert Debré
Accueil, frappes de Compte Rendus, Classements, Archives

janv. 2011 / déc. 2012 Agent Contractuel
CASVP PARIS
Prise de rv, rapports médicaux, gestion des dossiers, classement

janv. 2009 / Secrétaire
CLAIRE'S
accueil classement courrier tableaux

janv. 1999 / déc. 2007 Opératrice de Gestion valeurs
STE TEMIS
saisies valeurs bancaires

janv. 1994 / janv. 1999 Opératrice de Gestion valeurs
STE ACDS TF
tri et comptage de fonds

janv. 1991 / janv. 1994 Agent de Caisse
STE SECURIPOST ARDIAL
tri saisies RS Valeurs

janv. 1990 / janv. 1991 Employée au Comptage
STE SECURICOR
tri saisies RS Valeurs

janv. 1989 / Employée de Banque
SOCIETE GENERALE Appareils Microfiches

janv. 1986 / déc. 1988 Garde Malade
COURLAND et JOUBE

janv. 1980 / Employée Administrative
REGIE RENAULT

janv. 1978 / déc. 1979 Agent des Services Généraux
SOCIETE SOFIGESCO
liaisons courriers

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 Formation de Secrétaire Médicale CFAS
INSTITUT
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sept. 2009 / juin 2010 Formation d'Agent Administratif Polyvalent
GRETA PARIS

/ juin 2009 Pack Office TOTAL, traitement de texte, tableur Excel, Comptabilité

/ juin 1989 Assistante de Direction Micro­informatique, PME/PMI, Word, et bases de
données

/ juin 1986 Formation qualifiante
Garde Malade PARAMEDICA

sept. 1979 / juin 1980 Employée Commerciale Correspondance Commerciale, Comptabilité,
Gestion, Statistiques, Organisation, Classement AFPA

/ juin 1978 Employée de Bureau transports nationaux et internationaux
AFPA

COMPETENCES

RS, Pack Office TOTAL, Word

CENTRES D'INTERETS

Egyptologie, Voyages, Archéologie, Lecture
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