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Secrétaire médicale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2015 / mars 2022 Secrétaire médicale radiothérapie
hôpital de Forcilles
Dactylographie de comptes­rendus, classement, accueil, préparation des dossiers,
enregistrement des prises en charge, gestion des appels téléphoniques, orientation des
patients, traitement du courrier...

janv. 2015 / janv. 2015 Secrétaire médicale
l'hôpital de Forcilles, Férolles Attilly
(CDD).
Janvier 2015 Evaluation en milieu de travail en tant que secrétaire médicale à
l'hôpital de Forcilles, Férolles Attilly.

sept. 2014 / sept. 2014 secrétaire

Evaluation en milieu de travail en tant que secrétaire à l'Aubergerie
du troisième âge, Pontault­Combault.

janv. 2009 / déc. 2010 Opératrice polyvalente en missions d'intérim

janv. 2007 / janv. 2009 Responsable adjointe
Etam

janv. 2005 / janv. 2007 Vendeuse
Moa, Rosny­sous­bois

janv. 2005 / Coiffeuse qualifiée
Heuria Coiff', Plessis Trévise

janv. 2003 / déc. 2005 Assistante coiffeuse
BP coiffure

janv. 2003 / janv. 2005 Coiffeuse qualifiée à domicile

DIPLOMES ET FORMATIONS

avr. 2014 / janv. 2015 Formation et obtention du Certificat de secrétaire médicale (culture et
formation)

sept. 2001 / juin 2003 Préparation et obtention du Brevet Professionnel de coiffure

sept. 2000 / juin 2001 Préparation et obtention du CAP ­ CAP
coiffure

sept. 1998 / juin 2000 Préparation et obtention du BEP carrières sanitaires et sociales; en
maison de retraite, école maternelle, centre de loisirs et pharmacie ­ BEP
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COMPETENCES

Organisée, rigoureuse, discrète, à l'aise avec la patientele. 
Logiciels : Word, Mosaiq, HM, Mediateam
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