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SECRETAIRE MEDICALE

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2018 / aujourd'hui SECRÉTAIRE MÉDICALE
SCM RADIOLOGIE ST GELY DU FESC
Imagerie médicale (RADIOLOGIE IRM SCANNER)

oct. 2015 / avr. 2018 SECRETAIRE MEDICALE
INSTITUT DE CANCEROLOGIE DU GARD NIMES
Domaine d'activité : IMAGERIE MEDICALE (RADIOLOGIE IRM SCANNER)

nov. 2004 / sept. 2015 SECRETAIRE MEDICALE
ONCORADIO/ANIM RADIOLOGIE VALDEGOUR NIMES
Domaine d'activité : IMAGERIE MEDICALE (RADIOLOGIE)

déc. 2003 / janv. 2004 SECRETAIRE MEDICALE STAGIAIRE
Docteurs CAMPILLO et TER SCHIPHORST NIMES
Domaine d'activité : GYNECOLOGIE
stage de formation

oct. 1988 / sept. 2003 SECRETAIRE ASSISTANTE TECHNIQUE
ALCATEL/MARINE TELECOM
Domaine d'activité : TELEPHONIE, COURANTS FAIBLES

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2003 / févr. 2004 formation en secrétariat médical
ORLAND SIVP NIMES

sept. 1980 / juil. 1983 BAC G1  BAC
LYCEE CAMARGUE NIMES

COMPETENCES

Accueil téléphonique
Accueil visiteurs et patients
Frappes de comptesrendus avec dictaphone et reconnaissance vocale
Prise et planification des RDV, gestion des agendas
Encaissement des honoraires
Gestion des prescriptions
Mise à jour des des dossiers médicaux et administratifs des patients 
Télétransmission

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Courant

CENTRES D'INTERETS

LECTURE, VOYAGE, CINEMA, RANDONNEE, VELO
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