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Secrétaire/assistante médicale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2020 / Secrétaire/assistante médicale
Cabinet de Kinésithérapie Marie MBODI ­ Stains
­ Préparation des salles pour plus d'une centaines de patients par jour 
­ Accueil physique et téléphonique des patients 
­ Créer et s'occuper du suivi administratif des dossiers 
­ Gestion du planning du kinésithérapeute ­> Doctolib 
­ Assurer le suivi et mettre à jour des dossier médicaux ­> Vega Logiciel 
­ Désinfection des instruments 
­ Facturation et télétransmission ­> Vega logiciel

nov. 2018 / juil. 2019 Auxiliaire de vie
ALENVI­ Paris 75008
­ Entretien du domicile des personnes aidées : ménage, linge, repassage 
­ Gestion de l'alimentation : courses, préparation et aide à la prise des repas 
­ Accompagner les personnes dans leurs déplacements : aide aux sorties, 
à la marche, aide au lever et au coucher 
­ Hygiène et confort corporel : toilette, tenu vestimentaire

janv. 2017 / mai 2018 Auxiliaire de vie
PROSENIORS ­ Sceaux

mai 2016 / juin 2016 Auxiliaire de vie
DOMAVIA ­ Paris 75002

avr. 2015 / mai 2015 Aide­soignante (STAGIAIRE)
EHPAD Sainte­Marthe ­ Bobigny
­ Réalisations des soins d'hygiène et de confort 
­ Surveillance et aide à l'alimentation et à l'hydratation 
­ Participation aux activités 
­Assurer la désinfection et l'entretien du matériel technique en conformité avec 
lesrèglesd'hygiène et de sécurité

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juin 2016 BEP Sanitaire et social ­CAP,BEP ou équivalent ­ Santé secteur social ­
CAP
Lycée Marcel CACHIN ­ Saint­Ouen ­ Ile de France

sept. 2015 / juin 2016 Baccalauréatprofessionnelle ASSP (Accompagnement soins et services à
la personne) ­ BAC
Lycée Marcel CACHIN ­ Saint­Ouen ­ Ile de France

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS
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Fitness, Musique, Dessin, Cuisine
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