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secrétaire médicale, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / nov. 2022 Secrétaire médicale intérimaire
Centre Médical de Santé à vaux­le­Pénil

mars 2021 / août 2021 Agent administratif intérimaire
Fehr Technologies à Vernou La Celle

févr. 2021 / févr. 2021 Secrétaire médicale intérimaire
SCM à Montereau­Fault­Yonne

juil. 2019 / août 2019 Secrétaire médicale intérimaire
Association Nationale de Prévention en Alcoologie à Montereau fault Yonne

sept. 2015 / déc. 2016 Chef d'équipe gilets rouges
ITIREMIA à Bourron­Marlotte

févr. 2015 / avr. 2015 Téléconseillère
C.P.A.M. de Seine et Marne à Dammarie­les­Lys

oct. 2012 / sept. 2014 Enquêtrice et receveuse chef intérimaire
S.A.P.R.R. sur le district de Nemours, de Fleury en Bière et des Eprunes

janv. 2006 / mars 2011 Collaboratrice d'agence
Mutuelle Bleue à Montereau Fault Yonne

avr. 2003 / déc. 2005 Secrétaire commerciale
Partner Conseil à Avon

janv. 2002 / mars 2003 Personnel Navigant Commercial
Euralair et Aeris

janv. 2000 / déc. 2001 Assistante clientèle intérimaire
Crédit Agricole, B.I.C.S. et C.I.C

janv. 1998 / déc. 1999 Hôtesse ferroviaire
Railmasters(Thalys)

janv. 1996 / déc. 1997 Déléguée médicale
Expand I.M

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 1997 / juin 1997 Diplôme de visiteur médical ­ BAC+1
Expand Prépa Santé à Boulogne
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/ juin 1995 B.T.S. TOURISME option conception commercialisation ­ BAC+2
Ecole Parisienne d'Hôtesses et de Tourisme

COMPETENCES

Logiciels de secrétariat médical : GI2A, Callibri, Crossway, Docteur Net Hprim, Doctolib Pro et Chorus
Accueil physique et téléphonique des patients
Prendre des rendez­vous 
Facturer des actes médicaux 
Classer et organiser les dossiers médicaux
Réaliser les tâches administratives
Gérer les stocks et contacter les fournisseurs

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

la philatélie
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