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22/04/1969 (55 ans)
Nationalité Francaise

Célibataire
Permis oui
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Montpellier (34000)
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SECRETAIRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2012 / sept. 2018

juil. 2011 /

oct. 1992 / janv. 2011

janv. 1990 / déc. 1992

Assistante Médicale

CMETE Montpellier

Assistante médicale centre spécialisé dans la médecine des voyages et centre de
vaccinations internationales.

Prise de rdv, actualiser les dossiers médicaux, encaisser les actes médicaux, faire
passer les examens audiométre, visiometre, efr...

SECRETAIRE
Clinique Val d'Aurelle - Montpellier

ASSISTANTE POLYVALENTE
U.F.C.V. (Union Francgaise des Centres de Vacances et de Loisirs) - Montpellier

ASSISTANTE; SECRETAIRE
HOTESSE D'ACCUEIL

* Polyclinique Saint Roch - Montpellier

* Centre Médical du Polygone - Montpellier

* Cabinet d'Etudes d'Architectes ETEC - Montpellier

* Palais des Congres Le Corum de Montpellier

* Chambre de Commerce et d'Industrie de Montpellier

* Axa /Alpha Assurances - Salon Euromédecine Montpellier et Nice
* Aéroport Montpellier Méditerranée

* EDF/GDF Foire Internationale de Montpellier

* Résidence Hételiére Pierre et Vacances a Avoriaz

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011

/ juin 1990

/ juin 1989

COMPETENCES

Formation bureautique (Excel et Powerpoint) & Anglais
ICF Montpellier

Diplome de I'Ecole Internationale de Tourisme Tunon
Montpellier

Baccalauréat G1 Secrétariat Bureautique - Aubenas - BAC

Word, Excel, Internet, Outlook, Powerpoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

CENTRES D'INTERETS

Académique

sports, mode, musique, cinéma, médias
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