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Secrétaire administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2017 / mai 2018 Secrétaire administrative
garage automobile Albert Auto Digne les Bains

mars 2016 / mai 2017 Secrétaire Gestion Administration du personnel
Lycée Agricole Le Chaffaut­Carmejane

mars 2013 / janv. 2016 Assistante Maternelle agréée

mars 2009 / janv. 2012 Assistante administrative
Cabinet d'expertise Comptable APC à Digne les Bains
Bains. (Gestion des dossiers de prévoyance, gestion des feuilles de maladie,
maternité, déclarations 
sociales, contrat de travail, divers travaux comptables, accueil et conseils aux
clients...)

déc. 2008 / mars 2009 Agent guichet
Crédit Agricole de Seyne les Alpes
opérations courantes, conseils clients)

août 2007 / août 2008 Secrétaire Commerciale VO
concession automobile Renault à Digne les Bains
(Gestion des bons de commande, des dossiers de crédit, livraison administrative des
véhicules aux 
clients...)

nov. 2006 / Agent guichet
Caisse d'Epargne à Digne les Bains

juin 2005 / janv. 2006 Assistante dentaire
laboratoire Chauvin à Digne les Bains
preparation des commandes).

avr. 2002 / sept. 2002 Commercial
Crédit agricole de Digne les bains

déc. 2001 / févr. 2002 Commercial
crédit agricole de Château­Arnoux

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014 module CAP petite enfance ­ CAP

/ mars 2013 Formation Assistante Maternelle agréée

/ juin 2004 DUT Gestion Administrative et Commerciale ­ BAC+2
IUT de Digne les Bains
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/ juin 2001 Bac Sciences et technologies tertaires option Action et Communication
Administrative ­ BAC

/ juin 1999 BEP des métiers du secrétariat ­ BEP

COMPETENCES

Word, Excel, Publisher, Powerpoint, Quadra

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Nombreux séjours aux Etats Unis et Canada, Randonnée, danses, voyages, gastronomie Permis
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