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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2022  Secrétaire médicale
Docteur SETBON (Généraliste) a CHATEAU-THIERRY

janv. 2013 / janv. 2020 Secrétaire médicale
Docteur MANU (Généraliste) a Etampes sur marne

Gestion de I'agenda : doctolib.
Prise en charge et orientation des patients.
Gestion des dossiers ; Travail en réseau.

janv. 2012 / janv. 2013 Secrétaire Médicale
Docteur MAHMOUDI (Généraliste) a Chateau-Thierry
Gestion du planning.

Prise en charge et orientation des patients.
Gestion des paiements.
Saisie des comptes rendus opératoires ; Courriers aux praticiens.

Télétransmission (Carte Vitale).

févr. 2000 / Secrétaire Médicale
Docteur CHOKOUHI (Ophtalmologiste) a Chateau-Thierry
Gestion du I'agenda et du planning opératoire

Prise en charge et orientation des patients.

Gestion des paiements.

Saisie des comptes rendus opératoires ; Courriers aux praticiens ;
commande des implants ; réalisation des champs visuels et préparation
des patients au fond d'oeil ;

Télétransmission (Carte Vitale).

Utilisation du réfracto. tonoref et de I'OCT.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Brevet d'Etude Professionnel Carriéres Sanitaires et Sociales
/ Niveau Baccalauréat F8 - BAC

/ Brevet de secourisme SST

COMPETENCES

Microsoft office, Ophtix, Axisanté

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Francais

CENTRES D'INTERETS

Randonnées pédestres, Jogging
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