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SECRÉTAIRE ASSISTANTE MÉDICO­SOCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / mai 2022 Secrétaire Médico­sociale Service Cardiologie
àStagiaire
­ Accueil physique et téléphonique 
­ Saisie et envoi de courriers 
­ Scanner et archiver les pièces de dossiers patients 
­ Prise de rendez­vous 
­ Traitement du courrier

févr. 2022 / mars 2022 Stagiaire Secrétaire Médico­sociale
Cabinet Médical des
­ Accueil physique et téléphonique 
­ Prise de rendez­vous patients. 
­ Prise de message pour les médecins 
­ Scanner et archiver les dossiers patients

nov. 2021 / déc. 2021 Stagiaire Secrétaire Médico­sociale
EHPAD du Val
­ Accueil physique et téléphonique 
­ Créer et mise à jour tableau de suivi de pièces 
administratives 
­ Mise à jour des tableaux de demande d'entrée par Via 
trajectoire 
­ Editer les factures (Résidents et Intervenants)

juil. 2021 / JALLAIS

déc. 2020 / Coiffeuse Barbier
Salon AIMILONAoiffeuse rbier

janv. 2013 / oct. 2021 àVDI

déc. 2012 / déc. 2020 Coiffeuse Barbier
JALLAIS

oct. 2000 / oct. 2012 Entrepreneuse indépendante
Natif' coiffure ­ CHOLET

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2021 / juin 2022 Brevet Professionnel Coiffure
Centre de formation de Jeanne DELANOUE ­ CHOLET; Centre de formation ­
CHOLET

/ juin 1999 CAP Coiffure mixte ­ CAP
Centre de formation ­ CHOLET

/ Titre Professionnel Secrétaire Assistante Médicosociale
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COMPETENCES

Word Power point, Excel Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Peinture, Dessin, Bricolage, Chant
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