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Responsable Paie ­ Gestionnaire RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2000 / juil. 2019 Responsable Paie ­ Gestionnaire RH
ORLEANS
Rattachée à la directrice des ressources humaines et au Directeur 
Administratif et Financier. 

Paie ­ 
Elaboration des paies du personnel local, détaché et expatrie (170 paies ­ 
multi sociétés et établissements). ­ 
Paramétrage et mise en place de la gestion du temps de travail et des 
congés payés (avec interface paie). ­ 
­ Mise en place de la DSN. 
Tél. : 06 20 97 87 20 Veille règlementaire sociale et juridique. 
coralie.letien@gmail.com Charges sociales ­ 
­ Etablissement des déclarations sociales, DSN. 
Contrôle et suivi des cotisations mensuel, trimestriel et annuel. 
ORLEANS Administration du personnel ­ 
DPAE, affiliation caisses, visite médicale, arrêts de travail, gestion des 
départs. 
Formation ­ 
­ Elaboration du plan de formation. 
Choix du prestataire, mise en place des formations. 
INFORMATIQUE Recrutement ­ 
­ Participation à l'élaboration des offres d'emploi 
Microsoft office Conduite des entretiens d'embauche 
SAGE Comptabilité ­ 
­ Etats post­paie, provisions, déclaration de fin d'année. 
­ Etablissement des budgets, suivi des indicateurs sociaux. 
Participation aux contrôles Urssaf et aux vérifications des comptes par les 
FORMATIONS commissaires aux comptes.

oct. 1996 / avr. 2000 Agent Comptable
IBM France (St Jean de Braye)
(cabinet FIDAL) 
Service dépenses du personnel IBM France, Belgique, Europe et 
Eurocoordination. ­ 
LANGUES ­ Suivi technique du traitement de la paie. 
­ Gestion de la paie des détachés. 
Anglais (compréhension ­ Analyse des comptes sociaux (URSSAF, ASSEDIC, CFE,
Retraite...). 
écrite) Mise en place et suivi des provisions (prime de fin d'année, prime

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BEP ACC (Administration Commerciale et Comptable) ­ BEP
Lycée Saint­Paul Bourdon Blanc (Orléans)

/ Natation Baccalauréat G2 ­ BAC
Lycée Saint­Paul Bourdon Blanc (Orléans)

/ 4 ans
Lycée Saint­Paul Bourdon Blanc (Orléans)
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/ BTS Comptabilité Gestion ­ BAC+2

COMPETENCES

DSN, Microsoft office, IBM, Natation

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

CENTRES D'INTERETS

piano Actualisation trimestrielle en droit social et paie ­ Cabinet FIDAL, musique d'Orléans
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