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Assistante/Secrétaire, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / déc. 2021 Agent technique polyvalent
Mairie de Vizille
­ Création du livret d'accueil 
­ Simulation de commande

janv. 2021 / Agent technique polyvalent
Grenoble
­ Tâches administratives 
­ Tri de dossiers 
­ Création de documents pour les étudiants

nov. 2020 / déc. 2020 Agent technique polyvalent
SPASAD de l'APF France handicap Grenoble
(stage) 

­ Publipostage 
­ Tri de dossier 
­ Création de la charte graphique

août 2020 / Agent technique polyvalent
Hôtellerie EHPAD Mens
­ Ménage des locaux 
­ Service des repas

juil. 2020 / déc. 2021 Agent technique polyvalent
APAS BTP Gresse­en­Vercors/Mens LE ZEBRE AND CO Pégomas
­ Nettoyage et rangement des espaces et lieux 
de vie 
­ Service des repas 
­ Désinfection Covid­19

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 BTS SAM (support à l'action managériale) ­ BAC+2
Louise Michel à Grenoble

/ juin 2020 Obtention du baccalauréat STMG ­ BAC
Lycée de la Matheysine à La Mure

COMPETENCES

Word, Power Point, Excel, Canva

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue
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Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Cinéma
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