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GESTIONNAIRE ET ADMININSTATIF DU PERSONNEL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / aujourd'hui Gestionnaire de paye
Tkcare Intérim
Enregistrement dossiers intérimaires 
Établissement des contrats de travail 
Établissement des paies 
Déclaration aux organismes sociaux 
Dsn 

avr. 2021 / janv. 2022 Gestionnaire de paie
STPS

déc. 2020 / janv. 2021 Gestionnaire de paie
Cabinet Flamme

mars 2012 / sept. 2020 Gestionnaire de paie
Groupe poisson

déc. 2011 / déc. 2011 société SICRA Rungis

janv. 2001 / janv. 2011 Gestionnaire paie et gestion du personnel
Groupe Patisfrance­Puratos , Rungis
Fabrication et commercialisation de produits en boulangerie et pâtisserie 
* Gestionnaire paie et gestion du personnel 

Etablissement de la paye pour 400 salariés (PURATOS France) 

* Ouverture des contrats sur le logiciel RH Place. 
* Saisie des éléments variables (commissions, primes, augmentations de salaire et
gestion des 
temps). 
* Saisie et règlement des notes de frais professionnels via le logiciel (KDS) . 
* Vérification et règlement des salaires. 
* Gestion des tickets restaurant. 
* Envoi des payes et sortie des documents de clôtures mensuelles. 
* Déclarations mensuelles et trimestrielles des charges sociales aux organismes
sociaux. 
* Etablissement des soldes de tout compte avec attestations et certificats de fin de
contrat. 

Administration du personnel 

* Inscriptions des V.R.P à l'IRPVRP. (Caisse de retraite des VRP). 
* Gestion de notre mutuelle d'entreprise (ouverture des contrats de mutuelle des
salariés, suivis du 
contrat et gestion de l'ANI (maintien de la couverture mutuelle pendant 9 mois suite à
un 
licenciement). 
* Déclaration d'accident du travail. 
* Attestations de salaires sur net entreprise et suivi des dossiers prévoyance des
salariés. 
* Rapprochement des soldes et analyses des écarts.
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janv. 1990 / janv. 2001 Comptable
Groupe Patisfrance­Puratos , Rungis
Fabrication et commercialisation de produits en boulangerie et pâtisserie 
* Comptable 
Comptabilité fournisseurs 
*Saisies, imputations et paiements des factures des frais généraux et de matières
premières des 
fournisseurs France et des fournisseurs d'importation. 
*Déclaration d'échanges de bien. 

Comptabilité clients 
*Saisie des règlements client et lettrages des comptes. 
*Déclaration de tva

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 Session de formation chez; administration du personnel et le logiciel de
paye SAGE L; Bureautique Word, Excel, CEGID, CCMX, RH PLACE (logiciel
de paye
FORMAGAP

/ juin 2009 Session n°1 de formation paye
démos

/ juin 1990 Baccalauréat Professionnel option Comptabilité ­ BAC

/ BAAN (Logiciel de compta sur le modèle SAP)

COMPETENCES

Word, Excel, CEGID, CCMX, SAGE L 100

CENTRES D'INTERETS

Etudes au conservatoire des arts et métiers en Géographie et aménagement du territoire, Séjours
réguliers en Afrique (au Burkina­Faso)
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