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Assistante administrative et comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2020 / COMPTABLE
MSA SERVICES GIRONDE
Comptabilité des associations Présence Verte, Chanodé, Asept, 
Dom'eval, Brins d'éveil (8 crèches), Cap Séniors, MSA Services

janv. 2020 / avr. 2020 AGENT COMPTABLE GESTIONNAIRE
MUTUALITÉ SOCIALE AGRICOLE ­ MSA
Gestion paiements des Adhérents

mars 1995 / mars 2018 CHARGEE ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE
CONCOURS DES VINS
Organisation de concours internationaux de dégustation de vins : 
Secrétariat et comptabilité de l'association, logistique des 
concours. Accueil physique et téléphonique. Gestion des ventes et 
inscriptions, des impayés, des clients et prospects, des relances... 
Gestion des clients, dėgustateurs et bénévoles... Gestion de la 
comptabilité sur CEGID. Administratif de l'association : courrier, 
comptes rendus AG, salariés, intendance, gestion stocks et 
matériel...

févr. 1991 / févr. 1995 ARTISAN GARAGISTE
STAND 137
secrétariat, comptabilité, gestion

déc. 1988 / janv. 1991 GESTIONNAIRE DOSSIERS DE CRÉDITS ET GROS ACHATS
FNAC BORDEAUX
Établissement et encaissement des dossiers de crédits et gros 
achats

janv. 1986 / oct. 1987 AGENT SPECIALISE SERVICE GENERAL
AEAMEE BORDEAUX
Entretien jardin d'enfants autistes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 ACACED CHIEN

/ juin 2019 ÉDUCATRICE COMPORTEMENTALISTE CANIN

/ juin 2011 CEGID MERELYBUILD ­ Installation d'un nouveau logiciel de gestion

/ juin 2008 ISO 9001 Certification AFNOR

/ juin 1985 CAP EMPLOYE DE COMPTABILITE ­ CAP, BEP ou équivalents ­
Comptabilité ­ CAP

/ juin 1985 SECRETAIRE POLYVALENTE DE PME ­ CAP, BEP ou équivalents ­
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Secrétariat assistanat ­ CAP

/ juin 1984 BAC A1 ­ Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent ­
Mathématiques ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français
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