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Secrétaire Assistante polyvalente Gardienne d'immeuble, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Gardienne d'immeuble avec secrétariat
Ett Adecco 93 Pantin : Plaine Commune Habitat 93 Saint Denis

janv. 2019 / Gardienne d'immeuble avec secrétariat
OPH GRAND EST 93

janv. 2017 / déc. 2018 Gardienne d'immeuble avec secrétariat
ICF Habitat la Sablière 75010
d'hébergement 
« Le Coin Tranquille » en collaboration avec le Samu social 92 Nanterre 
2016 Secrétaire audiotypiste, Laboratoire pharmaceutique Sanofi Aventis 94 Gentilly 
Secrétaire assistante polyvalente chez Q.S.P.G. (surveillance de piscines) 92
Villeneuve La 
Garenne 
2014 Gardienne d'immeuble : CIG (syndic) 75002 Paris, loge : 75008 Paris,

janv. 2013 / Gardienne d'immeuble avec secrétariat
La Signature de la Propreté 92 Nanterre, loge : 92 Neuilly sur Seine

janv. 2012 / Gardienne d'immeuble avec secrétariat
Ett Manpower 75014 : Valophis Habitat 94 Saint Maur des Fossés

janv. 2000 / déc. 2011 Gardienne d'immeuble avec secrétariat
Paris HabitatOPH 75005 Paris

janv. 1987 / janv. 2000 Secrétaire assistante polyvalente
I.G.P.S. 75009 Paris
* Collants, lingerie DIM, CHESTERFIELD et ROSY 92 LevalloisPerret  service
marketing 
* Air Grèce (agence de voyages) 75002 Paris  service commercial : descriptions
d'excursions et 
vente au comptoir 
* Omnirad Electronic (matériel électrique) 94 Gentilly

janv. 1984 / janv. 1987 Secrétaire polyvalente
Ett Alpha 75009 Paris et Ett Adia 75018 Paris

janv. 1977 / janv. 1984 Secrétaire polyvalente
SIT TEXROPE HANSEN (métallurgie) 92 LevalloisPerret filiale de Kléber
Colombes
pneus Michelin

janv. 1976 / Secrétaire polyvalente
l'URSSAF 75020 Paris

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 2015 Formation secrétariat et gardienne d'immeuble; prestation « Valoriser
son Image professionnelle »
Ingeus 93 Montreuil

/ CAP / BEP secrétariat, niveau Bac Pro  sténographie, notions de
comptabilité; de formation « 1, 2 et 3 » : connaissance du droit; Maîtrise
d'internet  BAC+4
Organisme

/ Niveau CAP métier gardien d'immeuble (12 ans d'expérience) logiciel
Ikos, approche des logiciels; et Ulis  CAP
Oscar

COMPETENCES

Word, Excel, Outlook 365, Libre Office 5, Lotus

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Allemand

Français

CENTRES D'INTERETS

Littérature, jeux de mots, musique, chorale, animaux, voyages en Europe, cinéma, écologie
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