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Secrétaire médicale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / oct. 2023 Secrétaire administrative
B.A.I / O.F.I.I Nice
Accueil et orientation du public étranger.

janv. 1999 / janv. 2004 secrétaire médical
SCM drs Desbouis et Fournier Nice
Accueil téléphonique­Relationnel avec les patients­ 
Gestion des rendez­vous­Actualisation des dossiers 
médicaux­Gestion des fournitures, et stérilisation.

sept. 1996 / juin 1999 Assistante de direction administrative
Ecole RONCHESE Nice
Gestion de la maternelle, en collaboration avec le 
directeur.

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2023 / Remise à niveau en informatique

/ AXE 2 ­ NOVA COMPETENCES
REFLETS Nice

COMPETENCES

PACK OFFICE, tableur, traitement de texte

CENTRES D'INTERETS

Musique, danse, lecture, cinéma, natation
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