
****** ***
Permis B

** *** *** *******
Perrier (63500)
************
******.*****@*****.***

SECRETAIRE MEDICALE ­ ASSISTANTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Secrétaire médicale Médecine du Travail
SNCF
Et Médecine de Soins à la SNCF

déc. 2022 / Secrétaire médicale
PSR

juin 2022 / nov. 2022 Secrétaire médicale
l'AISTLPA
Téléphonique, 
Gestion des plannings rendez­vous des 
médecins, 
Prise de notes, rédaction compte rendus, 
gestion dossiers des salariés, 
Tests médicaux....

janv. 2022 / mai 2022 Clinique de l'Auzon (Psychiatrie ­ Gérontologie)

févr. 2021 / juin 2022 courriers, dossiers admissions, 
+ 10/21 à 12/21 prise en charge hospitalisation,

mars 2020 / août 2020 Agent de gestion administrative
Hôpital d'Issoire

nov. 2019 / nov. 2019 Technicienne administrative
Ephad Le Cendre

juil. 2018 / juin 2019 Assistante Technique Direction Centre

Jaude 1 et 2

févr. 2018 / mars 2018 Assistante du Pôle protection juridique et accompagnement
UDAF

déc. 2016 / oct. 2017 Employée administrative
ETS VERDIER
d'exploitation Transport /Logistique

mars 1990 / janv. 2015 Assistante administrative
Association Culturelle inter­entreprises

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Formation secrétaire médicale

/ BAC secrétariat, médicosocial ­ BAC
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COMPETENCES

SAP, OUTLOOK, Pack Office, publipostage

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Italien

Français

CENTRES D'INTERETS

Danse classique, jazz
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