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Assistante de Direction, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / mars 2022 Secrétaire Médicale Administrative
ACMS , ISSY LES MOULINEAUX

SECRETARIAT

Secrétaire Médicale Administrative

ACMS , ISSY LES MOULINEAUX | Avril 2021- Mars 2022 "

* Appui au responsable de secteur pour la planification et la gestion
de I'éguipe du secteur sous sa délégation”

* Suivi des collectivités / relation adhérent sur délégation du
responsable de secteur"

* Appui au secrétaire médicale "

* Correspondante informatique”

févr. 2020 / mars 2021 Secrétaire Médicale
ACMS , ISSY LES MOULINEAUX
* Gestion de la collectivité "
* Appui a la vacation Médicale et infirmier "
* Relation adhérents"
* Appui pour les actions en milieu de travail”

févr. 2019 / avr. 2019 Conseillére Funéraire
PFG, ISSY LES MOULINEAUX
* Accompagner les familles dans I'organisation des obséques et
des formalités administratives "
* Effectuer les différents devis "
* Présentation et propositions des différentes prestations et
fournitures d'obséques "
* Prévoyance obséque
SOINS INFIRMIERS
Etudiante en soins infirmiers

juil. 2018 / aolt 2018 Employée polyvalente rayon textile
GRANDE DISTRIBUTION

* Mise en Rayon"

* Inventaire"

* Facing "

* Accueillir et renseigner la clientéle

mai 2016 / nov. 2018  Ap-HP , {LE DE FRANCE

* Prise en charge des patients"

* Réalisation des soins de confort et de bien étre "
* Préparation et distribution des traitements "

* Transmissions des données médicales

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ oct. 2020 Diplome d'Etat d'Aide-Soighant

janv. 2019 / nov. 2019 Formation de Conseiller Funéraire
NOVA , PARIS
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/ janv. 2019

/ nov. 2018

/ févr. 2016

sept. 2013 / juin 2014

/ juil. 2013

/ juil. 2011

COMPETENCES

Diplome de Conseiller Funéraire

Formation
I'Institut Francais de Thanatopraxie"HYGECO, GARGES-LES- GONESSE

- BAC+3
Institut de Formation en Soins Infirmiers AP-HP , BOBIGNY

1ére année en Licences Sciences du vivant - BAC+3
BAC Sciences et Technologies de la Santé et du Social - BAC

BEP Carriéres Sanitaires et Sociales - BEP

Pack Microsoft Office, LibreOffice

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Elémentaire

Dessin", Bricolage", Musique
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