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secrétaire médicale

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / juil. 2022 Secrétaire médicale
Cabinet du Dr SCHUH, gynécologue

mai 2003 / juin 2009 secrétaire médicale
Cabinet médical de la Jouvence  Montrond les Bains

mai 1995 / sept. 1995 secrétaire médicale
Clinique Nouvelle du Forez  Montbrison

août 1992 / avr. 1995 secrétaire médicale
Cabinet Dr BERTHOUX, gynécologue  Andrézieux

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 1982 BEP Agent Administratif (Formation excel en cours de formation de
conseillère en recrutement (cours par correspondance))  Secrétariat
assistanat

COMPETENCES

Expérience de secrétaire médicale de 10 ans, éligible en contrat aidé, disponible immédiatement; 
Secrétaire 
 Techniques de saisie avec dictaphone 

Prise de RV Expert, Gestion des dossiers Expert, Saisie CR opératoires (utilisation dictaphone) Avancé,
Stérilisation du matériel Avancé, Accueil de la patientèle Expert, Lecture des résultats médicaux et
gestion des urgences Avancé, Commandes fournisseurs Expert

CENTRES D'INTERETS

Danse, commissaire rallyes auto, cuisine
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