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SECRÉTAIRE MÉDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 1994 / juil. 2021 Secrétaire Médicale
Cabinet Médical de Pneumologie
* Polysomnographie et étude du sommeil 1998 
Cabinet Médical de Pneumologie * Formation Word, Excel 1998 
SCM des Docteurs Pigearias ­ Vigny ­ Barel à Nice. * Test allergie respiratoire 1996 
* Exploration fonctionnel respiratoire 1995 
­ Accueil téléphonique 
­ Accueil des patients 
­ Gestion et création des dossiers médicaux DOMAINE DE COMPÉTENCES 
(Hellodoc, Doctolib). 
­ Création des dossiers d'hospitalisation. 
­ Examens techniques : Exploration fonction * Autonomie 
réspiratoire EFR * Capacité d'adaptation 
­ Test allergiques respiratoires : Inventaire allergo cutanées* Rigueur 
avec lecture des tests Aérosolthérapies. * Sens de la communication 
­ Résumé Polysommographie et compte rendu * Perseverance 
­ Etude du sommeil * Curiosité

oct. 1991 / avr. 1992 Aide Soignante
Maison de retraite Arc en Ciel à Saint Laurent du Var
­ Aide à la personne 
­ Toilettes 
­ Nettoyage des chambres 
­ Repas

févr. 1990 / sept. 1991 Secrétaire
Etude Notarial de Maître Seassal à Nice
­ Accueil des clients 
­ Gestion du courrier 
­ Dossier client

COMPETENCES

Hellodoc 2014, Word, Excel 1998

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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