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Secrétaire Médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 1992 / août 2021 Secrétaire Médicale
Cabinet Rooseelt

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2004 BAC Sciences Médico Social ­ BAC

COMPETENCES

Accueil et planification des rendez vous (plusieurs Médecins)
Gestions des appels sur plusieurs lignes
Accueil physique et téléphonique des patients
Préparation des Cabinets des Médecins
Saisie des Comptes rendus
Gestion des Fournitures Administratives et Médicales
Gestions des dossiers Patients
Comptabilité de base
Gestions des courriers
Classement

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Natation, Lecture, Informatique
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