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Stage, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2019 / mai 2019 Stage assistante RH
Hygie Cooperation ­ Dakar, Sénégal /D
Gestion des fiches de paie et contrats 
Gestion et mis à jour du fichier clients 
Tâches de secrétariat classiques 
Création et mise en place de procédures

mars 2018 / Stage
Clinique Raby ­ Dakar, Sénégal
Tâche administrative 
Préparation et suivi des dossiers médicaux des patients 
Suivi des prises des médicaments 
Soin spécifiques et hygiènes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Cours Sainte­Marie de Hann ­ Dakar, Sénégal

sept. 2017 / juin 2018 Cours Sainte­Marie de Hann ­ Dakar, Sénégal

/ Brevet des colléges

/ Baccalauréat STMG ( Sciences et technologies du management et de la
gestion ) ­ BAC

COMPETENCES

Excel, sage

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Polonais

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Basket, Lecture
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