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Secretaire, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / juin 2023 Secretaire
Société Q.I.M , Creil (60)
Accueil et prise en charge des clients et du service téléphonique, mises à jour 
des dossiers clients et fournisseurs.

janv. 2021 / juin 2022 Gérante
Restaurant Le Bateau Gourmand, Creil (60)
Controlé le bon déroulement du service, des facturations et de 
l'encaissement et préparation des buffets froids.

juil. 2018 / sept. 2020 Secretaire
Société P.I.M , Creil (60)
* Accueil et prise en charge des clients et du service téléphonique, mises à jour 
des dossiers clients et fournisseurs

mars 2003 / août 2003 Secrétaire
Société S.P.I , Creil (60)
* Accueil et prise en charge des clients et du service téléphonique, mises à jour 
des dossiers clients et fournisseurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2000 BEP Sanitaire et sociale (BAFA et ATSEM) ­ BEP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Russe

Français

Turc

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Cinéma, Photographie
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