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SECRÉTAIRE MÉDICALE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 Kine

­Accueil 
­Prise de RDV 
­Frappe de comptes rendus 
­Gestion informatique des dossiers médicaux 
­Un mois de stage dans un cabinet de kinésithérapie 
­Logiciels :Kine+4000 et Doctolib

janv. 2017 / déc. 2020 Comptable ­comptabilité primaire

­Logiciels de comptabilité (SAGE ) 
­Microsoft Excel et Word (tableaux croisés dynamiques, RechercheV...) 
­Langage SQL (intermédiaire)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Secrétaire médicale/dentaire
Formation à distance ­Valenciennes

/ juin 2019 Licence ­ BAC+3
comptabilité­Université Vasile Goldis (Roumanie)

/ juin 2013 Baccalauréat spécialité: Mathématiques­ Informatique ­ BAC

COMPETENCES

SAGE, Microsoft Excel, Word, Langage SQL

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

Roumain

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Voyage, Gastronomie
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