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Secrétaire assistante, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Secrétaire assistante médico­social
Hôpital Sainte Musse
Service Oncologie (stage) 
Accueil physique et téléphonique, prise de rendez­vous 
Renseigner et orienter les patients

janv. 1991 / janv. 2021 Chargée de relation client
Laboratoire Boiron
Prise de commandes, gestion des réclamations, saisie des avoirs 
Gestion des stocks, préparation de commandes

janv. 1990 / janv. 1991 Secrétaire
Actihom France
(Mobilier de bureaux) 
Accueil téléphonique, saisie de commandes 
Facturation

janv. 1989 / janv. 1990 Secrétaire au Services des Urgences
Hôpital Sainte Musse
Accueil physique et téléphonique des patients 
Renseigner et orienter les patients 
Traitement des dossiers Patients

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Formation Dactylographie
JVT consulting

/ juin 2022 Formation Pack Office

/ oct. 2021 Secrétaire assistante médico­social
Formavar ­ La Valette du Var

sept. 1987 / juin 1989 Baccalauréat G ­ Secrétariat; Brevet d'Aptitude aux Fonctions
d'Animateurs
Lycée Dumont d' Urville ­ Toulon

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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