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Stage, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2023 / juin 2023

oct. 2022 / déc. 2023

févr. 2021 / mai 2021

juil. 2020 / sept. 2020

Stage

centre Hygée Saint-Etienne
Veille juridique

Retranscription

Réalisation d'enquéte qualitative

AFEV Saint-Etienne

Accompagnement d'un enfant en difficulté scolaire 2 heures
par semaine

Agent Administratif
AMDAGRI Parakou-Bénin

Traitement des demandes des clients
Gestion des stocks

Entretien téléphonique avec les clients
Rédaction des documents administratifs

Stage
Direction Générale des Collectivités

Rédaction des correspondances administratives telles que les
lettres administratives, les messages portés, les messages
radios, les notes de service,

Enregistrement des courriers

Distribution des courriers au sein de la direction

Analyse et avis sur les différentes demandes des maires

Campus Démo

témoigner de notre engagement et expliquer le quotidien d'un
étudiant

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / aujourd’hui

sept. 2022 / juin 2023

sept. 2021 / juin 2022

/ juin 2020

sept. 2023 /

COMPETENCES

Master 2 Droit des affaires parcours affaires santé - BAC+5

Licence Administration Publique - BAC+3
Université Jean Monnet Saint-Etienne

Licence Professionnel en Administration Générale et Territoriale - BAC+3

Université Jean Monnet Saint-Etienne; Ecole Nationale d'Administration et de
Magistrature

Abomey-Calavi

Masterl Droit des affaires parcours affaires santé - BAC+4
Université Jean Monnet Saint-Etienne
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bases de données juridiques, Excel, Power Point, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

CENTRES D'INTERETS

Football, Randonnée, Bénévolat, voyage
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