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Prothésiste ongulaire, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 /

janv. 2021 /

déc. 2017 / déc. 2021

oct. 2016 / nov. 2016

aolit 2016 / oct. 2016

Facturiere

Clinique de I'Ange Gardien, a Chamigny (77)

* Saisie des actes de consultations

* Accueil physique et téléphonique

* Gestion de la caisse argent de vie des patients et des effets personnels
* Contact avec les organismes tiers payeurs

* Edition des bulletins de situation des patients

Prothésiste ongulaire
1001 Vernis a La Celle-sous-Montmirail (02)

* Création, gestion et suivi des dossiers clients
* Planification et organisation de rendez-vous
* Animation de réseaux sociaux

Secrétaire médicale
Clinique de Perreuse, a Jouarre (77)

* Accueil physique et téléphonique, prise de rendez-vous

* Création, gestion et suivi des dossiers médicaux des patients
* Rédaction des courriers et comptes rendus

* Elaboration des bons de transports

* Classement, archivage

Secrétaire administrative
Clinique de Perreuse, a Jouarre (77)

* Contact physique et téléphonique

* Etude de la situation administrative des patients

* Admission des patients

* Réalisation des activités de back-office (mise a jour de dossiers, demande des
piéces

complémentaires, traitement de mails.)

* Contact avec les organismes tiers payeurs

* Saisie des actes de consultations

* Edition des bulletins de situation des patients

Hotesse d'accueil

Clinique de Perreuse, a Jouarre (77)

* Accueil physique et téléphonique

* Gestion de la caisse (argent de vie des patients) et des effets personnels des
patients

* Traitement du courrier

* Classement, archivage

DIPLOMES ET FORMATIONS

/

BAC ST2S (Sciences et Technologies de la Santé et du Social) - BAC

BTS SP3S (Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social) -
BAC+2
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Photographie, Cuisine
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