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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / Secrétaire Médicale
Bourges Cabinet Avaricum

janv. 2019 / déc. 2020 Secrétaire
ophtalmo Bourges

janv. 2018 / Factrice
Saint Florent sur Cher

janv. 2017 / Stages en écoles
La Salle, Louise Michel à Bourges) et Crèche (Alouis)

janv. 2016 / déc. 2018 Secrétaire Médicale
Maison Médicale de Trouy

janv. 2011 / déc. 2012 Agent polyvalent
Entraide Berruyère, Bourges

janv. 2010 / Gestionnaire Pack Office
HSBC, Fussy

janv. 2009 / Agent Administratif
Conseil Général du Cher, Bourges

janv. 2005 / Secrétaire Médicale
CH.Jacques Cœur, service pédiatrie Bourges (2mois)

janv. 2000 / déc. 2008 Secrétaire Médicale
Cabinet SCM DELBER et d'un Médecin remplaçant, Vierzon

janv. 1998 / janv. 2005 Assistante de Vie

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / oct. 2024 CAP Petite enfance ­ CAP
Greta de Bourges

avr. 2015 / juin 2019 Formation Secrétaire Ophtalmique

/ juin 2012 Formation: internet, éco­citoyen et anglais
Conseil Régional du Cher, Greta de Bourges

/ juin 2011 BTS Comptabilité ­ BAC+2
CNAM de Bourges
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/ juin 2009 Bac Professionnel Bureautique option Administration Financière et
Comptable ­ BAC
Lycée La Salle Bourges

/ juin 2006 Secrétaire hôtesse d'accueil
EEP GRETA, Bourges

/ juin 2003 Formation de Secrétaire Médicale avec Culture et Formation par
correspondance

COMPETENCES

Ciel compta, Sage, Access, Excel, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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