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Secrétaire Médicale Expérimentée, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / CENTRE HOSPITALIER DE L'AGGLOMERATION DE NEVERS (58)
Accueil te le phonique, prise de rendez vous, frappe de comptes rendus, classement, 
distribution courrier, traitement dossiers Jalema, gestion documents salle de 
naissance...

sept. 2011 / SELIMED 63  HOPITAL PRIVE LA CHATAIGNERAIE  BEAUMONT (63)
EXPÉRIENCES Accueil physique, cotation et facturation dossier patient. Accueil te le
phonique, frappe 
comptes rendus patients. Mise a jour des documents destine s aux
patientsconvocations,( 
PROFESSIONNELLES ordonnances ). Participation a la mise en place de Doctolib au
sein de'entreprise.l

janv. 2011 / SECRETARIAT MEDICAL  LABORATOIRE GENBIO  LES SALINS  CLERMONT
FERRAND (63)
Enregistrement analyses dans le dossier patient. Facturation. De ballage boî tes de 
pre le vements (sanguins, urinaires ...). Accueil te le phonique.

janv. 2008 / déc. 2009 HOTESSE DE CAISSE
CENTRE E. LECLERC  LA PARDIEU  CLERMONT FERRAND (63)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 BTS DIETETIQUE  BAC+2
ECOLE EDUCATEL  A DISTANCE

sept. 2010 / juin 2011 CERTIFICATION SECRETARIAT MEDICAL
ECOLE PIGIER  CLERMONT FERRAND (63)

sept. 2008 / juin 2010 FACULTE DE PSYCHOLOGIE  CLERMONT FERRAND (63)

/ juin 2008 BACCALAUREAT SCIENCES MEDICOSOCIALES  BAC
LYCEE SAINTE THECLE  CHAMALIERES (63)

COMPETENCES

Microsoft Office, OpenOffice

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, Cine, Outil informatique, Dessin, Reiki
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