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AGENT D'ACCUEIL ADMINISTRATIF, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / févr. 2022 Agent d'accueil
ATI 79
Accueil physique et téléphonique 

­ Indexation des documents 

Transfert d'appel 

Suivi de dossier

mars 2021 / mai 2021 Secrétaire Administrative
Hargassner
Accueil physique et téléphonique 

Bon de commande, livraison, facturation 

­ Saisie et suivi de facturation 

­ Déclaration de TVA

juil. 2018 / Secrétaire Administrative
Joubert TP
Saisie de facture fournisseurs/clients 

­ Déclaration NA

mai 2001 / févr. 2017 Aide soignante
Ehpad le grand chêne

avr. 1996 / janv. 2007 Auxiliaire de vie
Famille Rurales Auxiliaire de vie à domicile

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BEP sanitaire et social ­ BEP

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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