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Célibataire 1 enfant (9 ans)
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Assistante du Directeur Général, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2012 / déc. 2019 Création et gestion de ma société, vente de thés, conception de tisanes, ateliers

autour du bien-étre.

janv. 2004 / déc. 2011 Assistante du Directeur Général

de transfert (gestion humaine, matérielle et technique d'un déménagement
d'entreprise). Gestion de budget des

missions, réalisation d'appels d'offre, veiller a la bonne réalisation des travaux et des
déménagements des biens et des

personnes, assurer la communication de changement, étre a I'écoute et veiller a la
bonne réalisation des missions

intervenants internes et externes.

Domaine : Immobilier - Aménagement des espaces tertiaires Société : Compagnie
Tertiaire

janv. 1998 / janv. 2004 Assistante de direction
Paris

humaine, administrative et fonctionnelle du site. 200 personnes.
Domaine : finance Société : Fininfo

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat, comptabilité-gestion - BAC

/ BTS en organisation et gestion d'entreprise spécialisé PME-PMI :
comptabilité, gestion administrative et commerciale, présentation de
résultats, anima - BAC+2

COMPETENCES
Word, d'orthographe

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Italien Courant
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